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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

EDITAL DISPENSA DE LICITACAO N°27/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO CIM GUANDU: N°317/2025.
PROCESSO ADMINISTRATIVO SISTEMA DE COMPRAS: N°31/2025.
ID CidadES/Contratagao: N° 2025.501C2600008.09.0027

O CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO GUANDU (CIM GUANDU),
com Sede na Avenida Presidente Vargas, N°121, 2° andar, Sala 201 — Centro. CEP:
29600-000, Afonso Claudio — Espirito Santo, por meio da Geréncia de Administracao e
Planejamento, com fulcro na Lei Federal N°14.133/2021 e suas alteragbes e demais
legislacdes vigentes e de acordo com o disposto no presente Aviso e seus respectivos
anexos, que dele passam a fazer parte integrante para todos os efeitos,
independentemente de transcri¢ao, torna publico, para conhecimento dos interessados,
que realizara DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MAIOR
DESCONTO, na hipotese do Art. 75, Inciso Il, § 2° nos termos da Lei Federal
N°14.133/2021. O Aviso encontra-se disponivel no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas (PNCP) e na pagina do Consorcio (https://cimguandu.es.gov.br/).

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
agenciamento e fornecimento de passagens aéreas para voos regulares nacionais, sob
demanda, com critério de julgamento de MAIOR DESCONTO FIXO PARA CADA
BILHETE EMITIDO, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia, Anexo

Il deste Edital de Aviso de Dispensa de Licitagao.

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO: Dia
08/10/2025, as 23h:59min, via e-mail, ou presencialmente na Sede do CIM GUANDU,

em horario de funcionamento comercial.

REFERENCIA DE HORARIO: Horario de Brasilia-DF.
ENDEREGCO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:

cimguandu@amail.com.
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DAS REGRAS GERAIS DO EDITAL

1. OBJETO:

1.1. O presente Edital tem por objeto a CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO E
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS PARA VOOS REGULARES
NACIONAIS, SOB DEMANDA, COM CRITERIO DE JULGAMENTO DE
MAIOR DESCONTO FIXO PARA CADA BILHETE EMITIDO, conforme
especificagdes presentes neste Edital e conforme especificacbes constantes

no Termo de Referéncia (Anexo Il) deste Edital.
1.2. DAS DESCRICAO E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS PARA COTACAO:

DESCRICAO DO MATERIAL / SERVICOS PARA COTACAO

VALOR TOTAL DL@’&‘)R.EO
ESTIMADO ;

%o

DESCRICAO VIGENCIA

Prestacéao de servicos de
agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de
passagens aéreas nacionais, de
quaisquer companhias aéreas, nos
trechos e horarios a serem
estabelecidos, compreendendo a
prestacdo dos servigos de cotacgao,
reserva, emissao, marcagao,
remarcacao, cancelamento e
reembolso de passagens, marcagao
de assento, compra de despacho de
bagagem e entrega dos bilhetes
eletrénicos.

Até 31 de
dezembro R$18.000,00 5%
de 2025

O valor global maximo para a presente contratagdo esta estimado em R$18.000,00

(dezoito mil reais).

1.3. ESPECIFICACOES MINIMAS DOS SERVICOS
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O valor total estimado desta contratacdo estd previsto na reserva
orgamentéria presente na Resolu¢cdo CIM GUANDU N°001/2025 e destina-
se a contratacdo de passagens aéreas, podendo sofrer altera¢des ao longo

da execucao.

No valor supramencionado, estdo incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execuc¢ao do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratacéo.

A quantidade e valores estimados de bilhetes aéreos ndo constituem, em
hipétese alguma, compromissos futuros para 0 CONSORCIO, razdo pela
gual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como guantidades e
valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com
as necessidades do CONSORCIO, sem que isso justifigue qualquer
indenizacao a contratada;

A contratacdo compreendera os servicos de:

1.3.4.1. Agenciamento para fornecimento de passagens aéreas nacionais, de

qualquer companhia aérea, nos trechos e horarios a serem

estabelecidos, compreendendo a prestacéo dos servicos de cotacao;

1.3.4.2. Reserva e emissao de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional

de qualquer empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais

econdmica;

1.3.4.3. Na modalidade de remuneracéo fixa por taxa de transacao;

1.3.4.4. Marcagao e Remarcagéo de passagens;

1.3.4.5. Marcagéao de assento;
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1.3.4.6. Compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletrénicos,

quando solicitados;
1.3.4.7. Alteracdo, cancelamento ou reembolso de bilhetes aéreos;
1.3.4.8. Efetuacao de check-in, quando solicitado;
1.3.4.9. Reserva na sala de embarque em aeroporto, quando solicitado;
1.3.4.10. Endosso de bilhetes aéreos;

1.3.4.11. Cancelamento e reembolso de passagens.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo ocorrerao por conta da

dotagao orgcamentaria constante do orgamento vigente, a saber:

ORGAO CONSORCIO INTERMUNICIPAL  MULTIFNALITARIO
GUANDU (CIM GUANDU)

UNIDADE CONSORCIO  INTERMUNICIPAL  MULTIFNALITARIO
GUANDU (CIM GUANDU)

PROGRAMA APOIO AS ATIVIDADES DO CIM GUANDU

ELEMENTO DE 33903300000000 - PASSAGENS E DESPESA COM

DESPESA LOCOMOCAO

FICHA 06

FONTE DE RECURSO 1500

3. DO VALOR ESTIMADO
3.1. O valor global para a contratagdo sera de R$18.000,00 (dezoito mil reais).

4. DO MODELO DE EXECUGAO DE CONTRATO
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A Reserva e o fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional
de qualquer empresa aérea, se dara mediante formulario préprio de requisicdo
ou por correspondéncia eletrénica (e-mail) encaminhada pela(s) pessoa(s)
autorizada(s), acompanhada da devida ordem de fornecimento e nota de
empenho.

Sempre que solicitado, via e-mail, a cotagao de passagens, a CONTRATADA,
no prazo de 6 horas, devera informar os precos atuais das passagens,
expressos em moeda corrente nacional apurados na data da informagao na
categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas aéreas que mantém
linhas para os locais de destino, sem inclusdo de quaisquer encargos
financeiros ou previsao inflacionaria, da informacéo deverdo ainda constar, os
horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

A CONTRATADA devera manter o CIM GUANDU informado sobre quaisquer
modificagdes sobre precos de passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela
de precos das companhias e substitui-las quando houver alteracoes.

Emitir ordens de passagens aéreas nacionais para as localidades indicadas
pelo CONSORCIO com transmissdo imediata, informando o coédigo de
transmissao e a Companhia Aérea.

Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que ndo forem
utilizados.

Os bilhetes nao utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA,
deveréo ser feitos no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagéo
do reembolso, sob pena de glosa na fatura subsequente.

A nao solicitagdo de reembolso pelo CONTRATANTE, ndo exime a
responsabilidade da empresa CONTRATADA de reembolsar todos os bilhetes
nao utilizados pelo 6rgdo CONTRATANTE.

No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a
CONTRATADA devera encaminhar relatério ao CIM GUANDU, quando da
apresentacao dos comprovantes de servi¢o para pagamento.
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Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por
meio de telefone fixo e celular, bem como de outros recursos a serem
disponibilizados pela CONTRATADA, os quais deverao permitir ao(s) usuario(s)
responsavel(eis) realizar alteragdo ou emissao de bilhete, inclusive em dia ndo
uteis.

Pesquisar tarifas, antes da emisséo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que
possivel optar pela de menor valor.

Assegurar o fornecimento do(s) menor(es) preco(s) em vigor, praticado(s) por
qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional,
repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar
em beneficio econémico para 0 CONSORCIO.

Apresentar o relatério abaixo, juntamente com os comprovantes de servigos
para pagamento (fatura e/ou nota fiscal), objetivando o controle do

desempenho dos servicos prestados:

N° Da
Autoriz
acao
Emitida

Bilhete,
Trecho e
Empresa
Ou Cia.

Valor
Da
Tarif
a

Valor Da
Taxa De
Embarque

Valor De
Marcacao
Do
Assento

Valor Do
Despache
De
Bagagem

Taxa
De
Transacao

Valor
Total

5. DO PERIODO PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PREGO/COTAGAO:

5.1.

A presente DISPENSA ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS
UTEIS, a partir da data da divulgacdo, e os respectivos documentos deverdo
ser encaminhados ao e-mail cimguandu@gmail.com, até as 23h:59min, ou
mediante apresentagcdo na Sede administrativa do CIM Guandu, sediado a
Avenida Presidente Vargas, N° 121, 2° andar, sala 201 — Centro. CEP: 29600-
000. Afonso Claudio — Espirito Santo, de segunda a quinta-feira de 08h00 as
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12h00 e 13h00 as 17h00, e na sexta — feira de 07h00 as 11h00 e 12h00 as
16h00, fazendo referéncia a DISPENSA em questéo.

5.1.1. Limite para apresentacéo da proposta de preco: Dia 08/10/2025.

5.1.2. A empresa interessada, apos a divulgacédo do aviso de contratagao direta,
podera encaminhar, por meio eletrdnico, através de e-mail ou presencialmente,
na Sede administrativa do CIM Guandu, a proposta com a descri¢gdo do objeto
ofertado, a marca e o modelo do produto (quando for o caso) e o prego unitario

e total até a data e horario estabelecidos.

5.1.2.1. A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo
constante no ANEXO | deste Edital.

5.1.2.2. As propostas de precos que nao estiverem em consonancia com as
exigéncias deste Edital serdo desconsideradas julgando-se pela

desclassificacéo.

5.1.2.3. Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios,
constantes neste Edital, devendo obedecer ao valor estipulado pelo

Consorcio.

6. DA APRESENTACAO DAS DOCUMENTACOES DE HABILITACAO DO
VENCEDOR(a):

6.1. HABILITACAO JURIDICA

6.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus

administradores, ou registro comercial, no caso de empresa individual.
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Cédula de Identidade do representante e/ou socio administrador.

6.2. QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

6.2.1.

Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelos Cartorios Distribuidores
competentes da Sede da pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 60
(sessenta) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver expresso no

documento.

6.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou

no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver relativo ao domicilio ou Sede do licitante, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta N° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
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negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei N°5.452/1943.

6.3.6. Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, através da Certiddo
Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da

Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

6.3.7. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao
Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda

Municipal onde a empresa for sediada.

6.4. DECLARAGOES

6.4.1. As empresas interessadas em participar do presente certame deverao
apresentar declaracdes, conforme modelos disponiveis no ANEXO |V deste

EDITAL, com as seguintes informagdes:

| — Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com

a Administragao Publica;

Il — Declaragao de enquadramento na condicdo de microempresa e empresa
de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123/06, quando

couber;

Il — Declaragcdo de pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das

condi¢des gerais da contratagido, constantes do procedimento;

IV — Declaragédo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata
o Art. 93 da Lei N° 8.213/91, se couber; e

V — Declaracédo de cumprimento do disposto no inciso VI do Art. 68 da Lei N°

14.133/21 (ndo emprega menor de idade, salvo na condi¢ao de aprendiz).
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HABILITAGAO TECNICA-PROFISSIONAL

6.5.1. Um atestado de capacidade técnica para o devido fim.

6.6.

6.5.1.1.

6.5.1.2.

O atestado de capacidade técnica deveréa ter comprovacao de aptidao
para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacéo,
ou com o item pertinente, emitido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho

profissional competente, quando for o caso;

O fornecedor disponibilizar4 todas as informacfes necessarias a
comprovacéo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pelo CIM GUANDU, copia do Contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados apos a

solicitacdo da Geréncia de Planejamento e Administracdo que, por meio do

setor de contratacbes, que comunicara a empresa vencedora, ou seja, a

detentora da melhor proposta de menor valor, para apresentar via e-mail ou via

protocolo geral na Sede do CIM GUANDU, em até 01 (um) dia apos

considerada vencedora.

7. DO PAGAMENTO:

7.1,

O pagamento ocorrera em até 07 (sete) dias uteis, mediante Ordem Bancaria

creditada em Conta Corrente indicada pela CONTRATADA, apos a prestacao
dos servicos e PROTOCOLO DE PEDIDO DE PAGAMENTO, junto ao CIM

GUANDU, dos servigos prestados, apos protocolo do oficio de solicitacdo da
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emissao da nota fiscal e ateste do setor competente, nos termos da Lei Federal

N°14.133/2021 e suas alteracdes e demais legislagdes vigentes.

Aberto o processo administrativo de pagamento junto ao CIM GUANDU, a Nota
Fiscal devera ser devidamente atestada por empregado publico devidamente
designado junto ao CONTRATANTE, em um prazo de até 7 (sete) dias uteis,
depois de devidamente comprovada a regularidade fiscal da CONTRATADA,;

O pagamento pela prestacdo dos servigos sera efetuado mensalmente, de
acordo com a proposta apresentada no Termo de Referéncia constante no

Anexo |l deste edital.

Para realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a

regularidade fiscal apresentada durante processo de habilitacéo.

. DAS DISPOSICOES GERAIS:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Podera o CIM GUANDU revogar a presente dispensa, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato

superveniente, devidamente justificado.

O CIM GUANDU devera anular a presente dispensa, no todo ou em parte,

sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

A anulagdo do procedimento de dispensa, ndo gera direito a indenizagao,
ressalvada o disposto no paragrafo unico do Art. 71 da Lei Federal
N°14.133/2021.

Apos a fase de classificagao das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma,
salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo CIM

Guandu.
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8.5. Além, das condic¢bes especificadas neste Edital, também fazem parte deste, os
seguintes documentos:

8.5.1. ANEXO | — Modelo de Proposta;
8.5.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia;
8.5.3. ANEXO IIl — Minuta do Contrato;
8.5.4. ANEXO |V — Declaracoes.

Afonso Claudio - ES, 02 de outubro de 2025.

EDUARDA ROSA Assinado de forma digital por
EDUARDA ROSA OLIVEIRA

OLIVEIRA MARIANO:15146595739

MARIANQ:15146595739 Dados: 2025.10.02 16:12:38 -03'00'

EDUARDA ROSA OLIVEIRA MARIANO
Agente Contratagao do CIM GUANDU

Pagina 12 de 48

Av. Presidente Vargas n°121, Sala 201, 2° andar (27) 99649-3848

Centro - Afonso Claudio / ES
CEP: 29600-000

administrativo@cimguandu.es.gov.br

cimguandu.es.gov.br
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ANEXO I
MODELO DE COTAGAO DE PRECO

LIM
GUANDU ectos

ORGAO SOLICITANTE: CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO GUANDU (CIM GUANDU)

PROCESSO ADMINISTRATIVO CIM GUANDU N°: 317/2025

RESPONSAVEL PELO PEDIDO: Leticia Martins de Oliveira.

Fornecedor:

Endereco:

Tel.: () CNPJ:
Contato na empresa: E-mail:

Prezado (a). Fornecedor (a), favor preencher os campos abaixo com marca, valor unitario e valor total e em
seguida remeter por e-mail: cimguandu@gmail.com
Em caso duvida falar com: Leticia Martins de Oliveira Telefone: (27) 99649-3848

Descricdo do Servicos para cotacéo

Valor total Taxa de desconto

Item Descricdo Vigéncia estimado %

Prestac&do de servicos de agenciamento
de viagens, compreendendo o
fornecimento de passagens aéreas
nacionais, de quaisquer companhias
aereas, nos trechos e horarios a serem
estabelecidos, compreendendo a
prestacdo dos servicos de cotagao,
reserva, emissao, marcacgao,
remarcagao, cancelamento e reembolso
de passagens, marcagdao de assento,
compra de despacho de bagagem e
entrega dos bilhetes eletrénicos.

Até 31 de
dezembro de R$ 18.000,00
2025

01

TOTAL GERAL

Local para carimbo do CNPJ do fornecedor: Nome Legivel do responsavel pela cotagao:

Data /[

Ass. Responsavel

Validade do orgamento 60 dias.
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto, a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO E
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS PARA VOOS REGULARES NACIONAIS,
SOB DEMANDA, COM CRITERIO DE JULGAMENTO DE MAIOR DESCONTO FIXO
PARA CADA BILHETE EMITIDO, conforme especificacbes constantes neste Termo de

Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando que o CIM GUANDU, pessoa juridica de direito publico, € uma
autarquia, com personalidade juridica prépria, que segue as normas do direito publico e
é regido pela Lei Federal N°11.107/2005;

2.2. Considerando que o CIM GUANDU tem a finalidade de executar a gestdo associada
de servigos publicos e a implementacao de politicas publicas comprometidas com a
recuperacao ambiental, com o processo de desenvolvimento socioecondmico e
ambiental, e com os interesses comuns dos municipios consorciados;

2.3. Considerando que o CIM GUANDU, atualmente formado pelos municipios de Afonso
Claudio, Baixo Guandu, Brejetuba, Conceicado do Castelo, Itaguacgu e Laranja da Terra,
todos no Estado do Espirito Santo (ES), atua ha mais de 27 anos com a missao de
“Articular e fomentar a integragdo das politicas publicas de forma participativa, visando
o desenvolvimento regional sustentavel e o fortalecimento da gestdo ambiental”;

2.4. Considerando a Ata de Registro de Preco CIM GUANDU N°001/2025, que tem por
objeto o registro de precos para eventual CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO E
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS PARA VOOS REGULARES NACIONAIS,
SOB DEMANDA, COM CRITERIO DE JULGAMENTO DE MAIOR DESCONTO FIXO
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PARA CADA BILHETE EMITIDO PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DO CIM
GUANDU;

2.5. Considerando que o saldo previsto inicialmente na Ata de Registro de Prego
supramencionada, teve mais de 90% (noventa por centos) do seu valor utilizado, ndo
sendo possivel atender as novas demandas previstas de deslocamento;

2.6. Considerando a necessidade de deslocamento dos empregados publicos, do
Presidente e demais colaboradores do Consorcio Intermunicipal Multifinalitario Guandu
(CIM GUANDU) para participagcbes em cursos, seminarios, reunidoes, congressos e
eventos afins em outros Estados e agendas no Distrito Federal;

2.7. Considerando que o CIM Guandu, € parte integrante de varias parcerias e projetos
a nivel estadual e nacional;

2.8. Considerando que, nos termos da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) é
necessario que o CIM GUANDU provenha o meio de transporte de seus colaboradores,
fornecendo as passagens aéreas necessarias para os deslocamentos nacionais, na

viséo geral de obter os melhores resultados no cumprimento da sua misséo institucional.
3. DO PROCEDIMENTO DE CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacao sera realizada nos termos da Lei Federal N°14.133/2021, na
modalidade de dispensa de licitagdo, prevista no Art.75, inciso Il, da referida Lei,

alcancando suas alteracOes e demais legislacdes vigentes.

4. DAS DESCRIGOES, REQUISITOS E ESPECIFICAGOES DA PRESTAGAO DE
SERVIGOS

4.1. O objeto deste Termo de Referéncia segue as especificagdes do quadro abaixo:
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DESCRICAO DO MATERIAL / SERVICOS PARA COTACAO
VALOR TAXA DE
DESCRICAO VIGENCIA TOTAL DESCONTO
ESTIMADO %
Prestacao de servigos de
agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de
passagens aéreas nacionais, de
quaisquer companhias aéreas, nos
trechos e  horarios a serem
estabelecidos, compreendendo a
prestacdo dos servicos de cotacéo,
reserva, emissao, marcagao,
remarcacao, cancelamento e
reembolso de passagens, marcagao de
assento, compra de despacho de
bagagem e entrega dos bilhetes
eletrénicos.

Até 31 de
dezembro R$18.000,00
de 2025

4.2. ESPECIFICACOES MINIMAS DOS SERVICOS

4.2.1. O valor total estimado desta contratacdo esta previsto na reserva orgcamentaria
presente na Resolucdo CIM GUANDU N°001/2025 e destina-se a contratacdo de
passagens aéreas, podendo sofrer alteracdes ao longo da execugéo.

4.2.2. No valor supramencionado, estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragdo, frete e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

4.2.3. A quantidade e valores estimados de bilhetes aéreos nao constituem, em hipotese
alguma, compromissos futuros para o CONSORCIO, razdo pela qual ndo poderdo ser
exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades do CONSORCIO, sem que
isso justifique qualquer indenizagao a contratada;

4.2.4. A contratacdo compreendera os servigos de:
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4.2.4.1. Agenciamento para fornecimento de passagens aéreas nacionais, de qualquer
companhia aérea, nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a
prestacédo dos servigos de cotacgao;

4.2.4.2. Reserva e emissao de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional de
qualquer empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais econdémica;

4.2.4.3. Na modalidade de remuneracao fixa por taxa de transacéo;

4.2.4.4. Marcagao e Remarcagao de passagens;

4.2.4.6. Marcacgao de assento;

4.2.4.7. Compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletrénicos, quando
solicitados;

4.2.4.8. Alteracdo, cancelamento ou reembolso de bilhetes aéreos;

4.2.4.9. Efetuagao de check-in, quando solicitado;

4.2.4.10. Reserva na sala de embarque em aeroporto, quando solicitado;

4.2.4.11. Endosso de bilhetes aéreos;

4.2.4.12. Cancelamento e reembolso de passagens.

5. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTO(S) E DA PRESTAGAO DO SERVIGO

5.1. A Reserva e o fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional de
qualquer empresa aérea, se dara mediante formulario proprio de requisicdo ou por
correspondéncia eletrbnica (e-mail) encaminhada pela(s) pessoa(s) autorizada(s),
acompanhada da devida ordem de fornecimento e nota de empenho.

5.2. Sempre que solicitado, via e-mail, a cotagdo de passagens, a CONTRATADA, no
prazo de 6 horas, devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda
corrente nacional apurados na data da informagao na categoria ou classes indicadas,
dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem
inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informagao

deverdo ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;
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5.3. A CONTRATADA devera manter o CIM GUANDU informado sobre quaisquer
modifica¢des sobre precos de passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela de pregos
das companhias e substitui-las quando houver alteracgoes.

5.4. Emitir ordens de passagens aéreas nacionais para as localidades indicadas pelo
CONSORCIO com transmissdo imediata, informando o cédigo de transmissdo e a
Companhia Aérea.

5.5. Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que n&o forem utilizados.
5.6. Os bilhetes nao utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverao
ser feitos no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob
pena de glosa na fatura subsequente.

5.7. Ando solicitagdo de reembolso pelo CONTRATANTE, ndo exime a responsabilidade
da empresa CONTRATADA de reembolsar todos os bilhetes n&o utilizados pelo 6rgao
CONTRATANTE.

5.8. No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CONTRATADA
devera encaminhar relatério ao CIM GUANDU, quando da apresentacdo dos
comprovantes de servigo para pagamento.

5.9. Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio
de telefone fixo e celular, bem como de outros recursos a serem disponibilizados pela
CONTRATADA, os quais deverdao permitir ao(s) usuario(s) responsavel(eis) realizar
alteracao ou emissao de bilhete, inclusive em dia n&o uteis.

5.10. Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel
optar pela de menor valor.

5.11. Assegurar o fornecimento do(s) menor(es) prego(s) em vigor, praticado(s) por
qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional,
repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar em

beneficio econémico para o CONSORCIO.
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5.12. Apresentar o relatorio abaixo, juntamente com os comprovantes de servigos para

pagamento (fatura e/ou nota fiscal), objetivando o controle do desempenho dos servigos

prestados:
N° Da Bilhete, | Valor | Valor Da | Valor De | Valor Do Taxa Valor
Autoriz | Trechoe | Da Taxa De | Marcacdo | Despache De Total
acao Empresa | Tarif | Embarque Do De Transacgao
Emitida | Ou Cia. a Assento | Bagagem

6. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1. Os bilhetes solicitados deverao estar disponiveis via e-mail conforme indicagcao do
CIM GUANDU, no endereco eletrénico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés)
horas apds a solicitagdo via e-mail, e nos casos excepcionais de requisi¢des urgentes
deverao ser disponibilizados no prazo maximo de 1 (uma) hora.

6.2. A execugao dos servigos ocorrera sob demanda.

6.3. As emissodes de Ordens de Servigcos poderao ocorrer apds a publicagao do resumo
do instrumento contratual no Diario Oficial dos Municipios DOM/ES.

6.4. Os critérios de recebimento contemplam o atendimento da descricdo do item 5 deste
Termo de Referéncia e estdo alicergados nos termos do artigo 140, inciso |, da Lei
Federal n°14.133/2021.

7. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1. Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada.

7.2. Atender as requisi¢des de passagens, somente, mediante solicitagdo expressa do
empregado publico nomeado pelo CONSORCIO, ou pelo seu substituto designado pela
Administracdo, em caso de auséncia do fiscal do Contrato.

7.3. Efetuar reservas, marcacdo e remarcacao de viagens para o CIM GUANDU,
utilizando, prioritariamente, as tarifas mais econémicas.

7.4. Oferecer todas as opgoes de horarios e tarifas que as empresas aéreas disponham

para o periodo da contratacdo, inclusive quanto as tarifas promocionais.
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7.5. Responsabilizar-se por qualquer erro que possa ocorrer no fornecimento de
passagem, objeto do Contrato, ficando na obrigagcdo de corrigi-los sem 6nus para o
CONSORCIO, bem como prestar os esclarecimentos devidos.

7.6. Designar pessoal qualificado para a execugdo das atividades decorrentes do
Contrato, responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servigos, com a
utilizacdo de todos os recursos materiais e humanos necessarios a sua execucao,
efetuando a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo CONSORCIO, com
relagcado aos servigcos contratados.

7.7. Manter, durante toda a execugao do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo exigidas no momento da
contratacao.

7.8. Responsabilizar - se por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacdes vinculadas a
legislagao tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e
responsabilidade caberdo a CONTRATADA.

7.9. Nao subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os servicos pactuados.

7.10. Manter contato com o CONSORCIO sobre quaisquer assuntos relativos a
prestagdo dos servicos objeto do Contrato, sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso.

7.11. Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com o CONSORCIO, para o
fluxo operacional da prestagao de servicos objeto deste Termo de Referéncia.

7.12. Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes aéreos.

7.13. Apresentar relatério, juntamente com os comprovantes de servigcos para
pagamento, objetivando o controle do desempenho dos servigos prestados.

7.14. Arcar com todos os custos referentes a méo-de-obra direta e/ou indireta, acrescidos
de todos os encargos sociais e obrigacdes de ordem trabalhista, recursos materiais,
transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas,
tributos e demais encargos necessarios a prestagao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, ficando o CIM GUANDU isento de qualquer vinculo empregaticio com os

mesmos.
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7.15. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades objeto
deste Termo, sem a prévia autorizacdo do CONSORCIO.

7.16. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato de acordo com o Artigo 125 da Lei Federal n°14.133/2021.

8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

8.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao(s)
objeto(s) deste Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as
obrigacdes dentro das normas e condi¢gdes da contratagao.

8.2. Designar servidor(es) com competéncia necessaria para acompanhamento e
fiscalizagdo do objeto contratual.

8.3. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no
prazo estipulado.

8.4. Cumprir e fazer cumprir todas as disposicées contidas neste Termo de Referéncia.
8.5. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execug¢ao da
contratacao.

8.6. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro proprio os
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execucéao do Contrato.

8.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias.

8.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposi¢gao de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

8.9. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste
Termo, apds o cumprimento das formalidades legais.

8.10. Agendar reunides e/ou vistorias com a CONTRATADA sempre que julgar

necessario.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO
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9.1. O CONTRATANTE efetuara o pagamento mediante Ordem Bancaria creditada em
Conta Corrente indicada pela CONTRATADA, apds a prestacao dos servigos e protocolo
de pedido de pagamento dos servigos/objetos prestados.

9.1.2. Aberto o processo administrativo de pagamento, a Nota Fiscal devera ser
devidamente atestada junto ao CONTRATANTE, em um prazo de até 7 (sete) dias uteis,
depois de devidamente comprovada a regularidade fiscal da CONTRATADA.

9.1.3. A Nota Fiscal e/ou Fatura deve conter as seguintes informagdes no campo
observacgdes: dados bancarios de pagamento (N° Conta Corrente, Agéncia, Banco),
numero do certame licitatorio, numero do contrato administrativo, descricao dos servigos
prestados.

9.1.4. O CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento
contratual.

9.1.5. Apés o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM = VF x 0,33 x ND

100

Onde: VM = Valor da Multa Financeira,

VF = Valor da Nota Fiscal,

ND = Numero de dias em atraso;

9.2. A NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na
contratagao.

9.3. Deverao ser encaminhados, acompanhando a NOTA FISCAL, os documentos de
regularidade fiscal da empresa fornecedora, a saber: Certiddo Federal, Certiddo de
Regularidade Estadual, Certiddo de Débitos Municipais, Trabalhista e FGTS
devidamente vigentes.

9.4. Ocorrendo erros na apresentagdao do(s) documento(s) fiscal(ais), ou outra
circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera (ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA
para correcdo, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido
que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo do novo

documento fiscal, devidamente corrigido.
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9.5. Para a efetivagcdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas

condicdes previstas na contratacdo no que concerne a proposta de prec¢o e a habilitagao.

10. DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA DA DESPESA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao ocorrerdao por conta da dotagao

orgcamentaria constante do orgcamento vigente, a saber:

ORGAO CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFNALITARIO GUANDU
(CIM GUANDU)

UNIDADE CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFNALITARIO GUANDU
(CIM GUANDU)

PROGRAMA APOIO AS ATIVIDADES DO CIM GUANDU

ELEMENTO DE 33903300000000 - PASSAGENS E DESPESA COM

DESPESA LOCOMOGCAO

FICHA 06

FONTE DE RECURSO 1500

11. DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1. O valor global estimado do presente Termo de Referéncia, para CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO E FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS PARA VOOS
REGULARES NACIONAIS, SOB DEMANDA, COM CRITERIO DE JULGAMENTO DE
MAIOR DESCONTO FIXO PARA CADA BILHETE EMITIDO, sera de R$18.000,00
(dezoito mil reais), conforme reserva orgcamentaria presente na resolugdo N°001/2025.
11.2. O valor global supramencionado podera sofrer alteracdes em virtude da pesquisa
de mercado a ser realizada pelo setor de compras do CIM GUANDU.

11.3. Sera vencedora a proposta de MAIOR DESCONTO fixo para cada bilhete emitido,
desde que a empresa ofertante comprove sua regularidade com os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e

condi¢cdes estabelecidos neste Termo.
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11.4. Na proposta de pre¢o devem estar incluidos todos os custos, tributos de qualquer
natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o(s) objeto(s) da
contratagdo, ndo podendo alegar a cobranga de taxas ou valores outros além do preco
ofertado.

11.5. A proposta de prego apresentada deve ter validade nao inferior a 60 (sessenta)

dias.

12. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

12.1. A execucgdo da Contratacdo sera acompanhada por empregado (a) publico (a),
especialmente designado pelo CONTRATANTE, nos termos do Art. 117, da Lei Federal
N°14.133/2021, o qual devera, como condi¢ao indispensavel ao pagamento, atestar a
prestacédo dos servigos contratados.

12.2. A CONTRATADA fica obrigada a executar os servigos referentes ao objeto licitado
relacionado neste Termo de Referéncia, ndo se admitindo quaisquer modificagdes sem
a prévia autorizacao da fiscalizagao.

12.3. Afiscalizag&o sera exercida no interesse da Administracédo do CIM GUANDU e n&o
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do
Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

12.4. Aempresa prestadora de servigos sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo
por parte da unidade competente do CONSORCIO, que sera exercida por empregados
publicos do CIM GUANDU, denominado fiscal juntamente com o gestor do Contrato,

conforme competéncias que seguem:

12.5. CABERA AO GESTOR DO CONTRATO E, NOS SEUS AFASTAMENTOS E
IMPEDIMENTOS LEGAIS, AO SEU SUBSTITUTO, EM ESPECIAL:

12.5.1. Providenciar a publicagcao tempestiva do extrato do Contrato;

12.5.2. Conferir a existéncia de designacgao de Fiscal para o Contrato celebrado pelo CIM
GUANDU, e da indicacao formal de preposto pelo CONTRATADO;
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12.5.3. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacio técnica e administrativa, de
que dispde o subitem anterior;

12.5.4. Controlar os prazos de vencimento do Contrato, da ordem de servigo e dos
servigcos de carater continuado, sugerindo a autoridade superior o aditamento do ajuste
ou a abertura de nova Licitagcéo, apos a oitiva do Fiscal, antes do término da vigéncia;
12.5.5. Controlar os limites de acréscimo e de supressao da presente contratagdao, em
conformidade com a legislagéo;

12.5.6. Adotar as providéncias para a confecgao tempestiva dos termos aditivos, quando
for o caso, atendidas as formalidades previstas na legislagao;

12.5.7. Receber ou formular os pedidos de repactuacado e de reequilibrio econdmico-
financeiro, encaminhando para a CONTRATADA realizar a analise correspondente,
submetendo-os a autoridade superior;

12.5.8. Verificar a validade da garantia prestada no momento da assinatura, examinar a
possibilidade da sua substituicdo nos casos em que aplica e providenciar a sua liberacéo
ao fim do Contrato, conforme o caso;

12.5.9. Deliberar sobre o pedido de substituigdo do responsavel técnico, desde que este
detenha experiéncia e qualificagdo equivalente ou superior ao substituido, a ser
verificada de acordo com as regras do processo de contratagao;

12.5.10. Emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacbes relacionadas a
execucgao do Contrato, ressalvados os requerimentos e manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do Contrato;
12.5.11. Acompanhar os registros realizados pelo fiscal do Contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do Contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
12.5.12. Acompanhar a manutencédo das condicdes de habilitagdo da CONTRATADA,
para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar em instrumento
préprio eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagao e pagamento da

despesa;
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12.5.13. Manter atualizado o processo de acompanhamento e Fiscalizagdo do Contrato
contendo todos os registros formais da execugao no historico de eventos do Contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a necessidade ou nao de
eventuais adequacdes ao Contrato para que atenda a finalidade do CONSORCIO;

12.5.14. Constituir relatorio final, de que trata a alinea "d", inciso VI, § 3°, do Art. 174 da
Lei Federal N°14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do

Contrato, como forma de aprimoramento das atividades do CONSORCIO.

12.6. CABERA AO FISCAL E, NOS SEUS AFASTAMENTOS E IMPEDIMENTOS
LEGAIS, UM SUBSTITUTO, MEDIANTE PORTARIA, CUJAS ATRIBUICOES, ALEM DE
OUTRAS EXPRESSAMENTE FIXADAS NO ATO DE DESIGNAGAO:

12.6.1. Promover a autuacdo dos processos de fiscalizacdo imediatamente ao
recebimento do Contrato e anexos;

12.6.2. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, em estrita observancia ao
Edital e ao Contrato;

12.6.3. Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

12.6.4. Anotar no Historico de Eventos do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdao do Contrato, juntando documentos, registrando telefonemas, fazendo
anotagdes e demais documentos e comunicacdes realizadas com a CONTRATADA
relativos a execucao do Contrato, no processo de fiscalizagao, determinando o que for
necessario para a regularizagado das faltas ou dos defeitos observados, incluindo a
emissao de notificagdes com estipulacdo de prazo para correcao;

12.6.5. Informar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogcao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

12.6.6. Comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer ocorréncias que

possam inviabilizar a execu¢cédo do Contrato nas datas aprazadas;
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12.6.7. Fiscalizar a execugao do Contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para o
CONSORCIO, conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para o
pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao Gestor de Contrato, para ratificagao;

12.6.8. Executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

13. DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
13.1. A gestéo e a fiscalizagao ficardo a cargo da empregada publica do CIM GUANDU,
Sr.2 ZILDETE REBULI DE LAIA, matricula funcional N°07, CPF N°Q72. ***, ***- 52,

14. DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. ACONTRATADA devera observar rigorosamente as condigbes estabelecidas para
a prestacdo dos servigos, sujeitando-se (nos casos de retardamento, de falha na
execugao do Contrato, inexecugao parcial ou de inexecugcdo total do objeto) as
penalidades constantes nos Arts. 156 e 162 da Lei Federal N°14.133/2021, a saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de descumprimentos do Contrato que n&o gerem prejuizo
para o CONSORCIO;

b) MULTA - No caso de ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e/ou Contrato, havera incidéncia de multa de 0,2% (zero virgula dois por
cento) sobre o valor global do Contrato, sendo renovada a cada 24 horas de atraso,
limitado a 10% (dez por cento);

b.1) Caso o CONTRATANTE, em raz&o de urgéncia, ndo possa esperar a CONTRATADA
fornecer os servigcos, apds os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, esta
adquirira os servigos por outros meios, sendo de responsabilidade da CONTRATADA
arcar com prejuizos advindos ao CONTRATANTE;

b.2) Caso os servigos ndo atendam as solicitagbes referentes as previsdes deste Termo
de Referéncia, havera incidéncia de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor mensal;
b.3) Apds 30 (trinta) dias de atraso na prestacdo do servico, o CONSORCIO podera

considerar inexecuc¢ao total do objeto;
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b.4) Em caso de inexecucgao total do objeto aplicar-se-a multa de até 20% (vinte por
cento) sobre o valor da contratagéo;

b.5) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,;

b.6) Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA ao CONSORCIO, o débito sera inscrito em divida ativa e cobrado
judicialmente;

b.7) O Contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagbes legais previstas no
Contrato, podera ser extinto unilateralmente, por ato formal do CONSORCIO, nos casos
enumerados no Art. 137, inciso | a VIII, da Lei Federal N°14.133/2021;

b.8) Amulta pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas
nos itens “c” e “d” abaixo;

¢) SUSPENSAO TEMPORARIA e impedimento de contratar com 0 CONSORCIO por um
periodo de até 3 (trés) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento
contratual ou prestagao dos servicos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os
objetivos da licitagcdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de
documentos ou emissao de declaragao falsa.

14.2. Da aplicagéo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no Art. 165 da Lei
Federal N°14.133/2021 e suas alteragdes vigentes.

14.3. As sanc¢des administrativas somente serao aplicadas pelo CIM GUANDU apds a
devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

14.4. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagcao e a
espécie de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa.

14.5. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera aquele previsto no Art. 165 e

seguintes da Lei Federal N°14.133/2021 e suas alteragdes vigentes.
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14.6. Para o instrumento em tela, a aplicagdo da sangao de "declaracéo de inidoneidade"
é da competéncia exclusiva do Presidente do CONSORCIO, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis da abertura de

vista ao processo.

15. DO PRAZO DE VIGENCIA

15.1. Avigéncia da Contratacao referente ao presente processo sera até 31 de dezembro
de 2025, contados a partir de sua assinatura.

15.2. O CONSORCIO reserva-se o direito unilateral de, a qualquer momento, extinguir o
Contrato, nos casos e formas previstas no Art. 137 da Lei Federal 14.133/2021, e suas
alteracdes e demais legislagdes vigentes.

15.3. E vedada a cessdo ou transferéncia total ou parcial de quaisquer direitos e/ou
obrigacdes inerentes ao presente Contrato, por quaisquer das partes, sem prévia e

expressa autorizacéo da outra.

16. DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do Art. 124 da Lei
Federal N°14.133/2021, preservando-se o equilibrio econémico-financeiro do Contrato.
16.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, mediante PROCESSO
ADMINISTRATIVO CIM GUANDU, devidamente instruido, conforme, Art. 125, da Lei
Federal N°14.133/2021.

17. DA EXTINGAO DO CONTRATO

17.1. A inexecugdo total ou parcial do Contrato enseja sua extingdo pelo
CONTRATANTE. Os casos de extingao contratual serdo formalmente motivados nos
autos, assegurando o contraditério e a ampla defesa, com as consequéncias previstas
abaixo:

17.2. A extincado contratual podera ser:
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17.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, e precedida de
autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente, nos casos enumerados
nos incisos | a IV do Art. 165 da Lei N°14.133/2021;

17.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo de licitagéao,
desde que haja conveniéncia do CONTRATANTE.

17.2.3. Judicial, nos termos da legislagao.

17.3. Constituem motivos para extingdo do Contrato, os casos previstos no Art. 137 da
Lei N° 14.133/2021.

17.4. Em caso de extingdo prevista nos incisos VIl a Xl do Art. 137 da Lei N°
14.133/2021, sem que haja culpa da CONTRATANTE, sera esta ressarcida dos prejuizos
regulamente comprovados, quando os houver sofrido e, ainda, tera direito a devolugao
de garantia e pagamentos devidos pela execucado do Contrato até a data da extingao.
17.5. A extingao contratual de que trata o inciso | do Art. 138, acarreta as consequéncias
previstas no Art. 139, incisos | a IV, ambos da Lei N° 14.133/2021.

18. DO FORO

18.1. Fica eleito, para dirimir eventuais controvérsias oriundas da contratagao, o Foro da
Comarca de Afonso Claudio - ES, com expressa renuncia de qualquer outra, por mais

especial ou privilegiado que seja.
Afonso Claudio - ES, 24 de setembro de 2025.

18.RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

EDUARDA ROSA OLIVEIRA MARIANO
Agente de Contratagcao do CIM GUANDU

19.RATIFICAGAO DA SECRETARIA EXECUTIVA DO CIM GUANDU

ANA PAULA ALVES BISSOLI
Secretaria Executiva do CIM GUANDU
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ANEXO Il

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO CIM GUANDU N°XXX/2025

ID. TCES CidadES/Contratagao: N°2025.501C2600008.09.0027
Processo ADM CIM GUANDU: N°317/2025
Termo de dispensa CIM GUANDU: N°XXX/2025

CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS, QUE ENTRE Sl
CELEBRAM @) CONSORCIO
INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO
GUANDU (CIM GUANDU) E A
EMPRESA .

O CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO GUANDU (CIM GUANDU),
Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrita no CNPJ/MF N°02.270.946/0001-01, sediado
a Avenida Presidente Vargas, N°121, 2° andar, sala 201 — Centro, Afonso Claudio — ES,
CEP: 29600-000, neste ato representado por seu PRESIDENTE o Sr. LASTENIO LUIZ
CARDOSO, portador da carteira de identidade N°42***4 SPTC — ES, inscrito no CPF sob
o N° 579.*** ***_15, brasileiro, casado, com endereco profissional a Rua Fritz Von Lutzow,
N°217 — Centro, Baixo Guandu — ES, CEP: 29730-000, adiante denominado
simplesmente  CONTRATANTE ou CONSORCIO, e de outro lado a empresa

, Pessoa Juridica de Direito Privado, inscrita no CNPJ/MF

N° , com Sede na , N° ,sala -
Bairro , — , CEP: ,
representada neste ato pelo(a) Sr.(a) , portador (a) da
carteira de identidade N° - , inscrito (a) no CPF N° ,
brasileiro (a), casado (a), residente e domiciliado na , N° , sala
_______ -Bairro , - , CEP: ,

denominada doravante CONTRATADA, tendo em vista o que consta no PROCESSO
ADMINISTRATIVO CIM GUANDU N°317/2025, ajustam o presente instrumento, com
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base no processo de dispensa de licitagdo, com fulcro no Art. 75, Inciso Il, § 2° da Lei

N°14.133/2021 e suas alteragdes, que se regera pelas clausulas e condigdes seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste instrumento a CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO E
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS PARA VOOS REGULARES
NACIONAIS, SOB DEMANDA, COM CRITERIO DE JULGAMENTO DE MAIOR
DESCONTO FIXO PARA CADA BILHETE EMITIDO, conforme especificacbes e
exigéncias constantes no Termo de Referéncia, anexo Il do Edital de Aviso de Dispensa
de Licitagdo, que é parte integrante deste Contrato, assim como a proposta cujo prego

tenha sido apresentado, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR, DESCRIGAO, REQUISITOS E
ESPICIFICAGOES DO SERVIGO

2.1. O valor do presente Contrato sera de R$ ( ), conforme

discriminagao dos servigos abaixo descritos:
DESCRICAO DO MATERIAL / SERVICOS PARA COTACAO

VALOR TAXA DE
DESCRICAO VIGENCIA TOTAL DESCONTO
ESTIMADO %

Prestacdo de servigos de agenciamento de

viagens, compreendendo o fornecimento

de passagens aéreas nacionais, de

quaisquer companhias aéreas, nos trechos

e horarios a serem estabelecidos, Até 31 de

compreendendo a prestagdo dos servicos  dezembro R$18.000,00

de cotagao, reserva, emissdo, marcacgao, de 2025
remarcagao, cancelamento e reembolso de

passagens, marcag¢ao de assento, compra

de despacho de bagagem e entrega dos

bilhetes eletrénicos.
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2.2. ESPECIFICACOES MINIMAS DOS SERVICOS

2.2.1. O valor total estimado desta contratacdo esta previsto na reserva orcamentaria
presente na Resolugdo CIM GUANDU N°001/2025 e destina-se a contratagdo de
passagens aéreas, podendo sofrer alteracées ao longo da execucéo.

2.2.2. No valor supramencionado, estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacgao.

2.2.3. A quantidade e valores estimados de bilhetes aéreos ndo constituem, em hipétese
alguma, compromissos futuros para o CONSORCIO, razéo pela qual ndo poderdo ser
exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades do CONSORCIO, sem que
isso justifique qualquer indenizagao a contratada;

2.2.4. A contratagao compreendera os servigos de:

2.2.4.1. Agenciamento para fornecimento de passagens aéreas nacionais, de qualquer
companhia aérea, nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a
prestacédo dos servigos de cotacgao;

2.24.2. Reserva e emissao de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional de
qualquer empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais econdmica;

2.2.4.3. Na modalidade de remuneracgao fixa por taxa de transacéo;

2.2.4.4. Marcacao e Remarcagao de passagens;

2.2.4.6. Marcacao de assento;

2.2.4.7. Compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes eletrdnicos, quando
solicitados;

2.2.4.8. Alteracao, cancelamento ou reembolso de bilhetes aéreos;

2.2.4.9. Efetuacao de check-in, quando solicitado;

2.2.4.10. Reserva na sala de embarque em aeroporto, quando solicitado;
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2.2.4.11. Endosso de bilhetes aéreos;

2.2.4.12. Cancelamento e reembolso de passagens.
CLAUSULA TERCEIRA - DA LEI APLICADA

3.1. O presente Contrato reger-se-a de acordo com a Lei Federal N°14.133/2021, suas

alteracbes e demais legislagdes vigentes.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. Avigéncia da Contratagao referente ao presente processo sera até 31 de dezembro
de 2025, contados a partir de sua assinatura.

4.2. O CONSORCIO reserva-se o direito unilateral de, a qualquer momento, extinguir o
Contrato, nos casos e formas previstas no Art. 137 da Lei Federal 14.133/2021, e suas
alteracdes e demais legislagdes vigentes.

4.3. E vedada a cessdo ou transferéncia total ou parcial de quaisquer direitos e/ou
obrigacdes inerentes ao presente Contrato, por quaisquer das partes, sem prévia e

expressa autorizacéo da outra.

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUGAO DO CONTRATO

5.1. A Reserva e o fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional de
qualquer empresa aérea, se dara mediante formulario proprio de requisicdo ou por
correspondéncia eletrénica (e-mail) encaminhada pela(s) pessoa(s) autorizada(s),
acompanhada da devida ordem de fornecimento e nota de empenho.

5.2. Sempre que solicitado, via e-mail, a cotacdo de passagens, a CONTRATADA, no
prazo de 6 horas, devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda
corrente nacional apurados na data da informagao na categoria ou classes indicadas,
dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem
inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informacao

deverdo ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;
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5.3. A CONTRATADA devera manter o CIM GUANDU informado sobre quaisquer
modifica¢des sobre precos de passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela de pregos
das companhias e substitui-las quando houver alteracgoes.

5.4. Emitir ordens de passagens aéreas nacionais para as localidades indicadas pelo
CONSORCIO com transmissdo imediata, informando o cédigo de transmissdo e a
Companhia Aérea.

5.5. Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que n&o forem utilizados.
5.6. Os bilhetes nao utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverao
ser feitos no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob
pena de glosa na fatura subsequente.

5.7. Ando solicitagdo de reembolso pelo CONTRATANTE, ndo exime a responsabilidade
da empresa CONTRATADA de reembolsar todos os bilhetes n&o utilizados pelo 6rgao
CONTRATANTE.

5.8. No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CONTRATADA
devera encaminhar relatério ao CIM GUANDU, quando da apresentacdo dos
comprovantes de servigo para pagamento.

5.9. Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio
de telefone fixo e celular, bem como de outros recursos a serem disponibilizados pela
CONTRATADA, os quais deverdao permitir ao(s) usuario(s) responsavel(eis) realizar
alteracao ou emissao de bilhete, inclusive em dia n&o uteis.

5.10. Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel
optar pela de menor valor.

5.11. Assegurar o fornecimento do(s) menor(es) prego(s) em vigor, praticado(s) por
qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional,
repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar em

beneficio econémico para o CONSORCIO.
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5.12. Apresentar o relatorio abaixo, juntamente com os comprovantes de servigos para

pagamento (fatura e/ou nota fiscal), objetivando o controle do desempenho dos servigos

prestados:
N° Da Bilhete, | Valor | Valor Da | Valor De | Valor Do Taxa Valor
Autoriz | Trechoe | Da Taxa De | Marcacdo | Despache De Total
acao Empresa | Tarif | Embarque Do De Transacgao
Emitida | Ou Cia. a Assento | Bagagem

CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1. Os bilhetes solicitados deverao estar disponiveis via e-mail conforme indicagcao do
CIM GUANDU, no endereco eletrénico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés)
horas apds a solicitagdo via e-mail, e nos casos excepcionais de requisi¢des urgentes
deverao ser disponibilizados no prazo maximo de 1 (uma) hora.

6.2. A execugao dos servigos ocorrera sob demanda.

6.3. Os critérios de recebimento contemplam o atendimento da descrigao do item 5 deste
Termo de Referéncia e estao alicergados nos termos do artigo 140, inciso |, da Lei
Federal n°14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA — DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

7.1. A execucdo da Contratagdo sera acompanhada por empregado (a) publico (a),
especialmente designado pelo CONTRATANTE, nos termos do Art. 117, da Lei Federal
N°14.133/2021, o qual devera, como condi¢ao indispensavel ao pagamento, atestar a
prestacao dos servigos contratados.

7.2. A CONTRATADA fica obrigada a executar os servigos referentes ao objeto licitado
relacionado neste Termo de Referéncia, ndo se admitindo quaisquer modificacbes sem
a prévia autorizacao da fiscalizagao.

7.3. Afiscalizagao sera exercida no interesse da Administragédo do CIM GUANDU e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do

Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.
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7.4. A empresa prestadora de servigos sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo
por parte da unidade competente do CONSORCIO, que sera exercida por empregados
publicos do CIM GUANDU, denominado fiscal juntamente com o gestor do Contrato,

conforme competéncias que seguem:

7.5. CABERA AO GESTOR DO CONTRATO E, NOS SEUS AFASTAMENTOS E
IMPEDIMENTOS LEGAIS, AO SEU SUBSTITUTO, EM ESPECIAL:

7.5.1. Providenciar a publicagao tempestiva do extrato do Contrato;

7.5.2. Conferir a existéncia de designacao de Fiscal para o Contrato celebrado pelo CIM
GUANDU, e da indicacao formal de preposto pelo CONTRATADO,;

7.5.3. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa, de
que dispde o subitem anterior;

7.5.4. Controlar os prazos de vencimento do Contrato, da ordem de servigco e dos
servigos de carater continuado, sugerindo a autoridade superior o aditamento do ajuste
ou a abertura de nova Licitagdo, apos a oitiva do Fiscal, antes do término da vigéncia;
7.5.5. Controlar os limites de acréscimo e de supressdo da presente contratagcdo, em
conformidade com a legislagao;

7.5.6. Adotar as providéncias para a confecgao tempestiva dos termos aditivos, quando
for o caso, atendidas as formalidades previstas na legislagao;

7.5.7. Receber ou formular os pedidos de repactuagao e de reequilibrio econémico-
financeiro, encaminhando para a CONTRATADA realizar a analise correspondente,
submetendo-os a autoridade superior;

7.5.8. Verificar a validade da garantia prestada no momento da assinatura, examinar a
possibilidade da sua substituicdo nos casos em que aplica e providenciar a sua liberagcao
ao fim do Contrato, conforme o caso;

7.5.9. Deliberar sobre o pedido de substituicdo do responsavel técnico, desde que este
detenha experiéncia e qualificagdo equivalente ou superior ao substituido, a ser

verificada de acordo com as regras do processo de contratagao;
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7.5.10. Emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucao do Contrato, ressalvados os requerimentos e manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do Contrato;
7.5.11. Acompanhar os registros realizados pelo fiscal do Contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do Contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
7.5.12. Acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da CONTRATADA, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar em instrumento proprio
eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagcdo e pagamento da
despesa;

7.5.13. Manter atualizado o processo de acompanhamento e Fiscalizagao do Contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de eventos do Contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou nao de
eventuais adequacdes ao Contrato para que atenda a finalidade do CONSORCIO;
7.5.14. Constituir relatério final, de que trata a alinea "d", inciso VI, § 3°, do Art. 174 da
Lei Federal N°14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do

Contrato, como forma de aprimoramento das atividades do CONSORCIO.

7.6. CABERA AO FISCAL E, NOS SEUS AFASTAMENTOS E IMPEDIMENTOS LEGAIS,
UM SUBSTITUTO, MEDIANTE PORTARIA, CUJAS ATRIBUIGOES, ALEM DE OUTRAS
EXPRESSAMENTE FIXADAS NO ATO DE DESIGNACAO:

7.6.1. Promover a autuagdo dos processos de fiscalizacdo imediatamente ao
recebimento do Contrato e anexos;

7.6.2. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao dos servigcos, em estrita observancia ao Edital
e ao Contrato;

7.6.3. Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, subsidiando-o de

informacdes pertinentes as suas competéncias;
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7.6.4. Anotar no Histérico de Eventos do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdao do Contrato, juntando documentos, registrando telefonemas, fazendo
anotacbes e demais documentos e comunicagdes realizadas com a CONTRATADA
relativos a execugao do Contrato, no processo de fiscalizagao, determinando o que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, incluindo a
emissao de notificagdes com estipulacdo de prazo para correcio;

7.6.5. Informar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

7.6.6. Comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucédo do Contrato nas datas aprazadas;

7.6.7. Fiscalizar a execucgao do Contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas na avenga, de modo a assegurar os melhores resultados para o
CONSORCIO, conferindo as notas fiscais e as documentagbes exigidas para o
pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao Gestor de Contrato, para ratificagéo;

7.6.8. Executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

CLAUSULA OITAVA - DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

8.1. A gestao da presente contratagdo ficara a cargo do(a) empregado(a) publico(a) do
CIM GUANDU, Sr.(a) , matricula funcional N°XX, CPF N°XXX. ***,
XX

8.2. Afiscalizagao ficara a cargo do (a) empregado(a) publico(a) do CIM GUANDU, Sr.(a)
, matricula funciona N°XX, CPF NOoXXX. ***, ***_XX.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

9.1. Prestar os servigos conforme especificagdes deste Contrato bem como no Termo de
Referéncia e, em conformidade com sua proposta, com 0s recursos necessarios ao

perfeito cumprimento das clausulas contratuais.
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9.2. Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada.

9.3. Atender as requisi¢des de passagens, somente, mediante solicitacdo expressa do
empregado publico nomeado pelo CONSORCIO, ou pelo seu substituto designado pela
Administracdo, em caso de auséncia do fiscal do Contrato.

9.4. Efetuar reservas, marcagdo e remarcagcdo de viagens para o CIM GUANDU,
utilizando, prioritariamente, as tarifas mais econémicas.

9.5. Oferecer todas as op¢des de horarios e tarifas que as empresas aéreas disponham
para o periodo da contratagao, inclusive quanto as tarifas promocionais.

9.6. Responsabilizar-se por qualquer erro que possa ocorrer no fornecimento de
passagem, objeto do Contrato, ficando na obrigagcdo de corrigi-los sem 6nus para o
CONSORCIO, bem como prestar os esclarecimentos devidos.

9.7. Designar pessoal qualificado para a execugdo das atividades decorrentes do
Contrato, responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servicos, com a
utilizacdo de todos os recursos materiais € humanos necessarios a sua execucao,
efetuando a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo CONSORCIO, com
relagcado aos servigcos contratados.

9.8. Manter, durante toda a execugao do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com
as obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo exigidas no momento da
contratacao.

9.9. Responsabilizar - se por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacdes vinculadas a
legislagao tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e
responsabilidade caberdo a CONTRATADA.

9.10. Nao subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os servigos pactuados.
9.11. Manter contato com o CONSORCIO sobre quaisquer assuntos relativos a
prestagcdo dos servicos objeto do Contrato, sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso.

9.12. Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com o CONSORCIO, para o
fluxo operacional da prestagao de servigos objeto deste Termo de Referéncia.

9.13. Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes aéreos.
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9.14. Apresentar relatério, juntamente com os comprovantes de servigos para
pagamento, objetivando o controle do desempenho dos servigos prestados.

9.15. Arcar com todos os custos referentes a méao-de-obra direta e/ou indireta, acrescidos
de todos os encargos sociais e obrigacbes de ordem trabalhista, recursos materiais,
transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas,
tributos e demais encargos necessarios a prestagao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, ficando o CIM GUANDU isento de qualquer vinculo empregaticio com os
mesmos.

9.16. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades objeto
deste Contrato, sem a prévia autorizagdo do CONSORCIO.

9.17. Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato de acordo com o Artigo 125 da Lei Federal n°14.133/2021.

9.18. Prestar os servigcos dentro do prazo estabelecido neste Contrato.

9.19. Atender prontamente todas e quaisquer exigéncias do Consorcio, inerentes ao

objeto do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE

10.1. Designar empregado publico responsavel para fiscalizagdo e acompanhamento do
Contrato e exercer a fiscalizagdo, coordenagdo e o acompanhamento da execugao do
mesmo, independentemente, do acompanhamento e controle exercidos diretamente
pela CONTRATADA.

10.2. Efetuar o pagamento mediante Ordem Bancaria creditada em Conta Corrente
indicada pela CONTRATADA, apos a prestagao dos servicos e o PROTOCOLO, por meio
de oficio de entrada da(s) Nota(s) Fiscal(is) e/ou Fatura, devidamente atestada junto ao
CONTRATANTE, em um prazo de até 7 (sete) dias uteis, depois de verificagdo de
regularidade fiscal da CONTRATADA.



CW&@Eﬁ

GUANDU

Consarcio Intermunicipal Multifinalitario

10.3. Notificar por escrito a CONTRATADA, toda e qualquer ocorréncia relacionada com
a execucgdo do Contrato, tais como, eventuais inconsisténcias durante sua vigéncia
afixando prazo para sua correcéo;

10.4. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas medidas corretivas
necessarias.

10.5. Rejeitar, no todo ou em parte, por intermédio da fiscalizagdo, a execugao do servigo
que estiver em desacordo com o firmado, podendo exigir, a qualquer tempo, a
substituicdo dos que julgar insuficientes ou inadequados.

10.6. Notificar e aplicar a CONTRATADA as eventuais sancdes previstas em Contrato
depois de constatadas as irregularidades, garantido o contraditério e ampla defesa.
10.7. Zelar para que durante toda a vigéncia do Contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, todas as condigées
de habilitagédo e qualificagdo exigidas na contratacgao.

10.8. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao(s)
objeto(s) deste Contrato, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigacdes dentro

das normas e condigdes da contratagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS PENALIDADES

11.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para
a prestacdo dos servigos, sujeitando-se (nos casos de retardamento, de falha na
execugao do Contrato, inexecugdo parcial ou de inexecugao total do objeto) as
penalidades constantes nos Arts. 156 e 162 da Lei Federal N°14.133/2021, a saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de descumprimentos do Contrato que n&o gerem prejuizo
para o CONSORCIO;

b) MULTA - No caso de ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste Contrato,
havera incidéncia de multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor global do

Contrato, sendo renovada a cada 24 horas de atraso, limitado a 10% (dez por cento);
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b.1) Caso o CONTRATANTE, em raz&o de urgéncia, ndo possa esperar a CONTRATADA
fornecer os servigos, apds os prazos estabelecidos neste Contrato, esta adquirira os
servigos por outros meios, sendo de responsabilidade da CONTRATADA arcar com
prejuizos advindos ao CONTRATANTE;

b.2) Caso os servicos ndo atendam as solicitacbes referentes as previsdes deste
Contrato, havera incidéncia de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor mensal;

b.3) Apds 30 (trinta) dias de atraso na prestacdo do servico, o CONSORCIO podera
considerar inexecuc¢ao total do objeto;

b.4) Em caso de inexecucgao total do objeto aplicar-se-a multa de até 20% (vinte por
cento) sobre o valor da contratagéo;

b.5) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,;

b.6) Esgotados os meios administrativos para cobrangca do valor devido pela
CONTRATADA ao CONSORCIO, o débito sera inscrito em divida ativa e cobrado
judicialmente;

b.7) O Contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no
Contrato, podera ser extinto unilateralmente, por ato formal do CONSORCIO, nos casos
enumerados no Art. 137, inciso | a VIII, da Lei Federal N°14.133/2021;

b.8) Amulta pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas
nos itens “c” e “d” abaixo;

¢) SUSPENSAO TEMPORARIA e impedimento de contratar com o CONSORCIO por um
periodo de até 3 (trés) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento
contratual ou prestagcao dos servicos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os
objetivos da licitagcdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de
documentos ou emissao de declaragao falsa.

11.2. Da aplicagao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no Art. 165 da Lei

Federal N°14.133/2021 e suas alteragdes vigentes.
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11.3. As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pelo CIM GUANDU apds a
devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

11.4. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagcao e a
espécie de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa.

11.5. O prazo para apresentacao de defesa prévia sera aquele previsto no Art. 165 e
seguintes da Lei Federal N°14.133/2021 e suas alteragdes vigentes.

11.6. Para o instrumento em tela, a aplicagao da sancao de "declaragao de inidoneidade"
é da competéncia exclusiva do Presidente do CONSORCIO, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis da abertura de

vista ao processo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O CONTRATANTE efetuara o pagamento mediante Ordem Bancaria creditada em
Conta Corrente indicada pela CONTRATADA, apés a prestacdao dos servicos e
PROTOCOLO DE PEDIDO DE PAGAMENTO, junto ao CIM GUANDU, dos servigcos
prestados.

12.1.1. Aberto o processo administrativo de pagamento junto ao CIM GUANDU, a Nota
Fiscal devera ser devidamente atestada junto ao CONTRATANTE, em um prazo de até
7 (sete) dias uteis, depois de devidamente comprovada a regularidade fiscal da
CONTRATADA,;

12.1.2. A Nota Fiscal e/ou Fatura deve conter as seguintes informag¢des no campo
observagbes: dados bancarios de pagamento (N° Conta Corrente, Agéncia, Banco),
numero do certame licitatério, nimero do Contrato Administrativo, descricdo dos servigos
prestados;

12.1.3. O CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento

contratual;



CW&@Eﬁ

GUANDU

Consarcio Intermunicipal Multifinalitario

12.1.4. Apbs o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes
termos:

VM = VF x 0,33 x ND

100

Onde: VM = Valor da Multa Financeira,

VF = Valor da Nota Fiscal,

ND = Numero de dias em atraso.

12.2. A NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na
contratacgao.

12.3. Deverao ser encaminhados, acompanhando a NOTA FISCAL os documentos de
regularidade fiscal da empresa fornecedora, a saber: Certiddo Federal, Certiddo de
Regularidade Estadual, Certiddo de Débitos Municipais, Trabalhista, FGTS e Faléncia
devidamente vigentes.

12.4. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(ais), ou outra
circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA
para correcdo, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido
que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo do novo
documento fiscal, devidamente corrigido.

12.5. Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas

condicdes previstas na contratagdo, no que concerne a proposta de preco e a habilitagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA DA
DESPESA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao ocorrerdo por conta da dotagao

orcamentaria constante do orgamento vigente, a saber:

ORGAO CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFNALITARIO GUANDU
(CIM GUANDU)
UNIDADE CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFNALITARIO GUANDU

(CIM GUANDU)
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PROGRAMA APOIO AS ATIVIDADES DO CIM GUANDU
ELEMENTO DE 33903300000000 - PASSAGENS E DESPESA COM
DESPESA LOCOMOGCAO
FICHA 06

FONTE DE RECURSO 1500

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do Art. 124 da Lei
N°14.133/2021, preservando-se o equilibrio econémico-financeiro do Contrato.

14.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, mediante PROCESSO ADMINISTRATIVO CIM GUANDU,
devidamente instruido, conforme disposto no Art. 125 da Lei Federal N° 14.133/2021, e

suas alteracdes e demais legislagdes vigentes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINGAO

15.1. A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja sua extingdo pelo
CONTRATANTE. Os casos de extingao contratual serdo formalmente motivados nos
autos, assegurando o contraditério e a ampla defesa, com as consequéncias previstas
abaixo.

15.2. A extingao contratual podera ser:

15.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, e precedida de
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente, nos casos enumerados
nos Incisos | a IV do Art. 165 da Lei N°14.133/2021;

15.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo de licitagcao,
desde que haja conveniéncia do CONTRATANTE.

15.2.3. Judicial, nos termos da legislagéo.
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15.3. Constituem motivos para extingdo do Contrato os previstos no Art. 137 da Lei N°
14.133/2021;

15.4. Em caso de extingdo prevista nos incisos VIII a Xl do Art. 137 da Lei N°
14.133/2021, sem que haja culpa da CONTRATANTE, sera esta ressarcida dos prejuizos
regulamente comprovados, quando os houver sofrido e, ainda, tera direito a devolugao
de garantia e pagamentos devidos pela execugédo do Contrato até a data da extingao.
15.5. A extingdo contratual de que trata o inciso | do Art. 138, acarreta as consequéncias
previstas no Art. 139, Incisos | a IV, ambos da Lei N° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. Fica eleito, para dirimir eventuais controvérsias oriundas da contratagdo, o Foro da
Comarca de Afonso Claudio - ES, com expressa renuncia de qualquer outra, por mais

especial ou privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e

forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Afonso Claudio - ES, xx de xxx de 2025.

LASTENIO LUIZ CARDOSO
Presidente do CIM Guandu

Contratante
EMPRESA CONTRATADA
Testemunhas:
1 — Assinatura: 2 — Assinatura:
Nome Completo: Nome Completo:

CPF: . e CPF: . e
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ANEXO IV

MODELOS DE DECLARAGOES

DISPENSA DE LICITAGAO

a) Declaro para os devidos fins, de que inexiste qualquer fato impeditivo a participagéo
da empresa no certame, que nao foi declarada inidénea, bem como, nao esta impedida
de contratar com o Poder Publico ou suspensa de contratar com a Administracao,
comprometendo-se a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes;

b) Declaro para os devidos fins que:

( ) Enquadro na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006;
() Nao enquadro na condi¢cdo de microempresa e empresa de pequeno porte.

c) Declaro para os devidos fins, sob as penas da Lei, ndo ter celebrado contratos com a
Administragcdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte,
em sintonia com o §2°, do art. 4° da Lei Federal 14.133/21. (Caso seja ME ou EPP).
d) Declaro para os devidos fins que temos pleno conhecimento e aceitagdo das regras
e das condi¢des gerais da contratagao, constantes do procedimento.
e) Declaro para os devidos fins, de que a empresa, de que cumpre as exigéncias de
reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
de que se trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91 e conforme art. 63, IV, Lei n°® 14.133/21.
f) Declaro para os devidos fins, sob as penas da Lei, que esta empresa esta em
situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do
disposto no inciso XXXIII, do Artigo 7° da Constituicao Federal, e, para fins do disposto
no inciso VI do artigo 68 da Lei n°. 14.133, de 01 de abril de 2021, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de dezesseis anos.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de
aprendiz.

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Por ser verdade assina a presente.

Carimbo e Assinatura do responsavel legal
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