
Fase corrente (vigência)
Fase intermediária 

(prescrição e precaução)

04.01.01.01

Processo administrativo relativo a 

orientação à Administração Pública do 

Consórcio (inclui Parecer Jurídico e 

estudo ligado a assunto jurídico 

referente à questão administrativa)

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

05 anos Eliminação
*Guarda permanente dos que firmarem 

jurisprudência 

04.01.01.02
Processo administrativo relativo a ações 

criminais.

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

20 anos Eliminação

Fase corrente (vigência)
Fase intermediária 

(prescrição e precaução)

04.02.01.01

Ata da Assembleia Geral  do CIM 

GUANDU (assinadas por todos os 

membros do Conselho)

01 ano 01 ano Guarda Permanente

04.02.01.02

Pauta da Assembleia Geral  do CIM 

GUANDU para deliberação (assinadas 

pelo presidente)

01 ano 01 ano Eliminação

04.01.01-  Analisar processos 

administrativos, relacionados a diversas 

áreas do direito

OBSERVAÇÕES

04.02.01- Assessoramento do Conselho 

do CIM GUANDU 

                                                                             TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAÇÃO: ATIVIDADES MEIO 

                                                                      CONSÓRCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITÁRIO GUANDU (CIM GUANDU)

FUNÇÃO 04- ASSESSORAMENTO, CONSULTORIA JURÍDICA, REPRESENTAÇÃO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL

SUBFUNÇÃO 04.01-  ASSESSORAMENTO DE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA E JURÍDICA

Atividades Documentos 

PRAZOS DE GUARDA

DESTINAÇÃO FINAL:          

eliminação ou   guarda 

permanente

OBSERVAÇÕES

SUBFUNÇÃO 04.02-  CONSTITUIÇÃO DO ÓRGÃO COLEGIADO DE ASSESSORAMENTO

Atividades Documentos 

PRAZOS DE GUARDA

DESTINAÇÃO FINAL:          

eliminação ou   guarda 

permanente



04.02.01.03

Justificativa de falta de Conselheiros e 

Representantes da Assembleia Geral  do 

CIM GUANDU.
01 ano 01 ano Eliminação

Fase corrente (vigência)
Fase intermediária 

(prescrição e precaução)

04.03.01.01 Processo de agravo 

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.03.01.02 Processo de agravo de instrumento

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.03.01.03 Processo de agravo regimental

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.03.01.04 Processo de apelação 

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.03.01.05 Processo de recurso especial

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.03.01.06 Processo de recurso extraordinário

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.03.01.07 Processo de recurso inominado

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.03.01-  Representação do Consórcio 

nas ações judiciais que tramitam em 

Instâncias Superiores. 

SUBFUNÇÃO 04.04-  ASSESSORAMENTO EXECUÇÃO E PRECATÓRIO

Atividades Documentos 

PRAZOS DE GUARDA
DESTINAÇÃO FINAL:          

eliminação ou   guarda 

permanente

OBSERVAÇÕES

SUBFUNÇÃO 04.03-  ASSESSORAMENTO DO CONTENCIOSO EM INSTÂNCIAS SUPERIORES

Atividades Documentos 

PRAZOS DE GUARDA
DESTINAÇÃO FINAL:          

eliminação ou   guarda 

permanente

OBSERVAÇÕES

04.02.01- Assessoramento do Conselho 

do CIM GUANDU 



Fase corrente (vigência)
Fase intermediária 

(prescrição e precaução)

04.04.01.01
Processo de precatórios- cobrança de 

honorários

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.04.01.02
Processo de precatórios- cumprimento 

de sentença

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.04.01.03 Processo de precatórios- pagamento

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo.                                                  

06 anos Eliminação

04.04.01.04
Processo de precatório- pagamento de 

honorários

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

Fase corrente (vigência)
Fase intermediária 

(prescrição e precaução)

04.05.01.01 Processo de dívida ativa- adjudicação

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.05.01.02
Processo de dívida ativa- averbação de 

CDA

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.05.01.03 Processo de dívida ativa- baixa de CDA

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.05.01.04
Processo dívida ativa- cautelares-

execução fiscal- anulatória

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.04.01-  Defender os interesses do 

Consórcio no processamento e 

pagamento de precatórios, junto aos 

tribunais com  jurisdição sobre o 

Consórcio.

SUBFUNÇÃO 04.05-  ASSESSORAMENTO JURÍDICO FISCAL

Atividades Documentos 

PRAZOS DE GUARDA
DESTINAÇÃO FINAL:          

eliminação ou   guarda 

permanente

OBSERVAÇÕES

Atividades Documentos 

DESTINAÇÃO FINAL:          

eliminação ou   guarda 

permanente

OBSERVAÇÕES

04.05.01-  Representarção do Consórcio  

na cobrança judicial da dívida ativa



04.05.01.05
Processo dívida ativa- consignação em 

pagamento

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.05.01.06
Processo de dívida ativa- exclusão de 

sócios

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.05.01.07
Processo de dívida ativa- exibição de 

documentos fiscais

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.05.01.08
Processo de dívida ativa- mandado de 

segurança

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.05.01.09 Processo judicial  de execução fiscal

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Guarda Permanente

Fase corrente (vigência)
Fase intermediária 

(prescrição e precaução)

04.06.01.01
Processo de ação declaratória de 

constitucionalidade (ADC)

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.02
Processo de ação de descumprimento 

de preceito fundamental (ADPF)

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.03

Processo de ação direta de 

inconstitucionalidade por omissão 

(ADO)

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.04
Processo de ação direta de 

inconstitucionalidade (ADI)

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

SUBFUNÇÃO 04.06-  ASSESSORAMENTO DO CONTENCIOSO JUDICIAL

Atividades Documentos 

PRAZOS DE GUARDA
DESTINAÇÃO FINAL:          

eliminação ou   guarda 

permanente

OBSERVAÇÕES

04.05.01-  Representarção do Consórcio  

na cobrança judicial da dívida ativa

04.06.01- Representação judicial do 

Consórcio nas ações judiciais, pareceres 

jurídicos e no controle concentrado de 

constitucionalidade.



04.06.01.05 Processo de ação possessória

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.06 Processo de ações ambientais

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.07 Processo de ações de juizados especiais

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.08 Processo de ações ordinárias 

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.09 Processo de ações rescisórias

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.10 Processo de concurso público

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.11 Processo de desapropriação  judicial

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Guarda Permanente

04.06.01.12
Processo de direitos e vantagens de 

empregsados públicos

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.13 Processo de execução de sentença

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.14
 Processo de improbidade 

administrativa

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.15 Processo de licitação

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01- Representação judicial do 

Consórcio nas ações judiciais, pareceres 

jurídicos e no controle concentrado de 

constitucionalidade.



04.06.01.16 Processo de mandado de segurança

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.17

Processo de manifestação em arguição 

de inconstitucionalidade de lei em 

processos no TCE-ES

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.18 Processo de multas administrativas

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.19 Processo de  notificação extrajudicial

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.20

Processo de parecer complementar e 

estudo ligado a assunto jurídico 

referente ao contencioso judicial.

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.21
Processo referente a planejamento 

urbano e meio ambiente (judicial)  

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.22

Processo de  parecer complementar e 

estudo ligado a estudo jurídico sobre o 

patrimônio imobiliário (judicial) 

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Guarda Permanente

04.06.01.23 Processo de reparatórias

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Eliminação

04.06.01.24 Processo de ação judicial

Enquanto necessário para 

o acompanhamento do 

processo

06 anos Guarda Permanente

04.06.01- Representação judicial do 

Consórcio nas ações judiciais, pareceres 

jurídicos e no controle concentrado de 

constitucionalidade.


