CIM

GU AN DU TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO: ATIVIDADES MEIO

CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO GUANDU (CIM GUANDU)

FUNCAO 03- GESTAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

SUBFUNCAO 03.01- GESTAO ORCAMENTARIA

PRAZOS DE GUARDA
DESTINACAO FINAL:
Atividades Documentos Fase intermediaria | elimina¢fio ou guarda OBSERVACOES
Fase corrente (vigéncia) (prescricio e permanente
precauciio)
Minuta de atos normativos
03.01.01.01 relativos aNalteragao e Até a nova publlf:a(;ao de 01 ano Guarda Permanente
suplementacdo de recursos ato normativo
orgamentarios
03.01.01.02 Planilha de proj €vao financeira da Ano do exercicio 01 ano Guarda Permanente
receita
Programacao financeira de
03.01.01.03 d bol 01 ano 02 anos Guarda Permanente
03.01.01- Controle da receita esembolso
03.01.01.04 Relatério de Dotagdo - QDD Ano do exercicio 01 ano Eliminagdo
Suplementagao de orgamento e L. L
03.01.01.05 . Ano do exercicio 01 ano Eliminagao
fundos - portaria
03.01.01.06 [ Processo de suprimento de fundos Até aaprovagio de contas 10 anos Eliminagao
DR P pelo TCE-ES ¢
SUBFUNCAO 03.02- GESTAO E CONTROLE DA TESOURARIA
PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO FINAL:
Atividades Documentos Fase corrente Fas(e i‘;gec:“;gijria eliminacgdo ou guarda OBSERVACOES
(vigéncia) p §~ permanente
precaucio)




03.02.01- Estruturacio e programacgio
financeira

Até a aprovagdo de contas

03.02.01.01 Boletim da tesouraria pelo TCE-ES 25 anos Guarda Permanente
03.02.01.02 Balancete da receita 01 ano 02 anos Guarda Permanente
03.02.01.03 Cadastro de pagamentos de Até a aprovagao de contas 10 anos Eliminagdo
fornecedores, servigos e contratos pelo TCE-ES
Controle de movimento bancario Até a aprovacio de contas
03.02.01.04 | (inclusive de transferéncias de provag 10 anos Eliminagdo
L pelo TCE-ES
aplicacdo e resgates)
Planilha de contas conveniadas- Até a aprovacio de contas
03.02.01.05 | Educagao-Saude-Agdes Sociais e P s 10 anos Eliminacao
. . pelo TCE-ES
Cidadania
Planilha de contas conveniadas |Até a aprovacao de contas N
03.02.01.06 diversas pelo TCE-ES 10 anos Eliminacao
Planilha de contas recursos Até a aprovagdo de contas
03.02.01.07 proprios - Movimento pelo TCE-ES 10 anos Eliminacdo
Oficio de autorizagdo de Até a aprovagido de contas L
.02.01. 1 El
03.02.01.08 pagamento através de TED e DOC pelo TCE-ES 0 anos 1minacao
03.02.01.09 Relagdo de fornecedores pagos no |Até a aprovacdo de contas 10 anos Eliminagao
ano pelo TCE-ES
03.02.01.10 | Planilha de controle de A¢des Até aaprovagio de contas 10 anos Eliminagao
DR ¢ pelo TCE-ES ¢
03.02.01.11 Memoria de calculo/ transferéncia/| Até a aprovagido de contas 10 anos Eliminagdo

relatorios folha de pagamento

pelo TCE-ES




Documentos de abertura e

Até a aprovagdo de contas

03.02.01.12 encerramento de contas bancarias pelo TCE-ES 10-anos Eliminagdo
SUBFUNCAO 03.03- GESTAO CONTABIL
PRAZOS DE GUARDA -
DESTINACAO FINAL:
Atividades Documentos Fase intermediaria eliminacio ou guarda OBSERVACC)ES
Fase corrente (vigéncia) (prescrigio e permanente
precaucio)
03.03.01.01 | Balancetes de verificagao contabil 01 ano 10 anos Guarda Permanente
Relatério e parecer relativo a
auditoria e controle interno para o
03.03.01.02 Tribunal de Contas do Estado 05 anos 10 anos Guarda Permanente
Espirito Santo - PCA
03.03.01.03 Relatorio de Gestao Fiscal 05 anos 10 anos Guarda Permanente
Processo de controle de
03.03.01.04 adiantamento para despesas/ 01 ano 02 anos Eliminacdo
prestagdo de contas
Documentos de despesas relativos
03.03.01.05 aos processos geradores de 01 ano 02 anos Eliminagao
pagamentos
03.03.01.06 | Processo de pagamento de auxilio 01 ano 02 anos Eliminacio
e subvengdes/ prestagdo de contas
Processo de diaria (inclui:
Requerimento, relatorio de Até 2 aprovacio de contas
03.03.01.07 pedido/nota de empenho provag 10 anos Eliminagao
Lo ~ pelo TCE-ES
/liquidagdo /prestagdo de contas)
= ~ Inclui { 1 lef
03.03.01- Blaborago ¢ exccugioda |, 1 | og | - Processo para pagamentode  |Atéaaprovagio decontas) 1 Bliminagio | ourere prone pgamentode.
contabilidade e despesas diversas pelo TCE-ES ¢ - ©P Pag
pequenas despesas
Processo de restituigdo e Até a aprovagdo de contas L
.03.01. . . 1 El
03.03.01.09 pagamento de indenizagdo pelo TCE-ES 0 anos 1minagao




Processo de pagamento de

Até a aprovagdo de contas

03.03.01.10 honorarios pelo TCE-ES 10 anos Eliminagdo Poder Judiciario e outros.

N . Até aprovacao de Contas N

03.03.01.11 | Nota de Dotag@o Orgamentaria pelo TCE-ES 10 anos Eliminagdo
Nota de Descentralizagdo de Até aprovagao de Contas T

03.03.01.12 Crédito pelo TCE-ES 10 anos Eliminagdo
b Até aprovacdo de Contas Lo

03.03.01.13 Nota de Crédito pelo TCE-ES 10 anos Eliminagdo
. . Até aprovacao de Contas Lo

03.03.01.14 Nota Patrimonial pelo TCE-ES 10 anos Eliminacdo
Até aprovagao de Contas T

03.03.01.15 Nota de Empenho pelo TCE-ES 10 anos Eliminagao

03.03.01.16 Nota de Reserva Até aprovagdo de Contas 10 anos Eliminagdo

T pelo TCE-ES ¢

L Até aprovacao de Contas -

03.03.01.17 Nota de Liquidacao pelo TCE-ES 10 anos Eliminacao
Até aprovacao de Contas -

03.03.01.18 Nota de Pagamento pelo TCE-ES 10 anos Eliminacdo

03.03.01.19 Nota Fiscal Avulsa 02 anos 05 anos Eliminacao




