WAGNER SANT'ANNA DE PAULA

ASSISTENTE ADMINTRATIVO - DESDE 03 DE NOVEMBRO DE 2025.
Responsavel por auxiliar nas atividades rotineiras e no controle de
gestdao administrativa, organizacdo de arquivos, geréncia de
informacodes, revisao de documentos entre outras atividades de
apoio a gestao administrativa.

EDUCACAO

2017

Faculdade Espirito Santense De Ciéncias Juridicas - PIO
Xl

Bacharel em direito

EXPERIENCIA

Estagiario de Pds-graduacao
Tribunal de Justica do  Espirito  Santo
2025

Atendimento as partes e advogados, tramite de
processos no sistema Ejud, auxilio em audiéncias.

Substituto/Escrevente

Cartorio do 12 Oficio de Afonso Claudio - ES
027 - 9995-4584 2021 a 2023

Atuando nas Serventias de Registro de Imoveis, Pessoa
Wagnersantannadepaula@hotmail.com Juridica, Titulos e Documentos e Protesto. Também nas
OAB/ES: 43.304 fungdes de Data Protection Officer (DPO) da serventia e
CNH:B atendimento ao publico. Tendo experiéncia com 0s

sistemas Inove, Servcom e Siscart.

Cartorio do 12 Oficio de Marechal Floriano - ES

2019 a 2021

Atuando nas Serventias de Registro de Imoveis, Pessoa
Juridica, Titulos e Documentos e Protesto.

Raciocinio Estratégico
Capacidade Analitica e Critica
Inteligéncia Emocional
Empatico

Etico e Integro

Chefe de Servicos no setor de Processamento de
dados.

Prefeitura  Municipal de Marechal Floriano
2016

Manutengao preventiva do servidor, cabeamento de
rede, manutencdo de computadores e impressoras.

Estagiario
Defensoria Publica do Estado Do Espirito Santo
2014/2015
Atendimento as partes e assistidos, elaboragdo de
peticbes na area civel, familia, criminal, infancia e
juventude, orientacao juridica.




Estagiario

Tribunal de Justica do Espirito Santo

2014

Atendimento as partes e advogados, tramite de
processos no sistema Ejud, auxilio em audiéncias.

Auxiliar Administrativo
Dellmar Transportes Ltda
2012 a 2014

Setor financeiro, controle de pagamentos, cotagoes de
precos, conferéncia de notas. Setor de expedicdo,
liberacdo de notas fiscais, emissao de dacte e

liberacao de cargas.
Auxiliar de servigo de apoio.
E&L  Producao de  Software - Ltda
20m a 2012

Setor de controle interno e auditoria. Configuracao,
integracoes em rede de sistemas, manutencao, e
pequenos scripts em bases do sistema SQLserver 2008
R2, e no sistema PostGres SQL. Treinamento de
usuarios e auxilio no software de Controle Interno e
Auditoria.

Instrutor de informatica
Colégio Integracao
2010

instrucdo de programacdo basica e media de
programas(ADOBE, ADOBE Photoshop CS, ADOBE
Photoshop c¢s3, Microsoft office 1997, Microsoft office
2007, internet, complementagdo adicional] do
Windowns 95/98/xp/vista.

Estagiario

Camara  Municipal de  Marechal  Floriano
2009

Recepcionista, assessoramento  de  vereadores,
digitacdo de atas, arquivamento de documentos.

FORMAGOES COMPLEMENTARES E QUALIFICACOES

Curso de Encarregado de Dados de acordo com a Lei
Geral de Protecao de Dados 13.709/2018 e provimento
CNJ 134/2022
Data Secure
Carga Horaria: 20 Horas

ENFOC 2025 - Nocoes Gerais da Lei 14.133/2021
TCEES
Carga Horaria: 8 horas

Participagio na IX Semana de Direito
As empresas nas licitacoes: Como defender seus
clientes

Ministrada pelo Dr. Rafael Teixeira
Carga Horaria: 8 horas

Participacao no Painel Juridico: A justica no banco dos

réus: Julgamentos polémicos atuais
Ministrada pelo Dr. Rafael Teixeira
Carga Horaria: 8 horas
Curso HOJE de datilografia
Carga Horaria: 30 horas
Curso de Processos Legislativos
DPCC - Direito Publico
Capacitacao e Consultoria
Carga Horaria: 40 horas

Montagem e Manutencdo de Computadores
Duragéo: 120 horas

Curso de Informatica Basico e  Médio
Programas: ADOBE, ADOBE Photoshop cs, ADOBE
Photoshop cs3, Microsoft office 1997, Microsoft office
2007, internet, complementacdo adicional) do
windowns 95/98/xp/vista.
Carga Horaria: 360 horas

Curso de Sistema de Controle Interno nos Termos
Exigidos pelo TCE/ES FEST .
Fundacgao Espirito-Santense de Tecnologia
Carga Horéria: 20 horas.

Programa de Desenvolvimento de Novos Talentos
ITILH - Instituto de Tenologia e Inovagdao Luzia Holz
Carga Horéria: 340 horas.

Participacao do VIII Forum de Administradores
Publicos: Ferramentas de governanga para uma

gestao eficiente.
ITILH - Instituto de Tenologia e Inovacao Luzia Holz
Carga Horaria: 7 horas.

Participacao na Semana Interna de Prevencao de
Acidentes do Trabalho - SIPAT.
ITILH - Instituto de Tenologia e Inovagdo Luzia Holz.
Carga Horaria: 4 horas.



