GABRIELA LEITE MORAIS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVA - DESDE MAIO DE 2024.

Atuando diretamente na Licenciamento Ambiental gerindo
processos e documentagGes, respostas de e-mail e geragao de
protocolos.

EDUCACAO

ANO - 2018

Escola Estadual de Ensino Fundamental e Médio José
Cupertino.

Curso Técnico de Nivel Médio em Administragao, EIXO
TECOLOGICO Gestao e Negacio.

ANO - 2009

Escola Estadual de Ensino Fundamental e Médio
'Afonso Claudio™.

Ensino Médio Completo.

EXPERIENCIA

CELULAR: (27) 99888-4811 Assistente Administrativo
CIM Guandu
EMAIL: DESDE - 10/04/2024

gabriellaleitemoraiis@gmail.com

Responsavel por auxiliar nas atividades rotineiras,
administrativa, organizacdo de arquivos, geréncia de

CARACTERISTICAS PESSOAIS informagoes, revisdo de documentos, entre outras
atividades em apoio a gestao administrativa.

EDUCADA Auxiliar de Confeitaria
Confeitaria da Sa
GETIL 05/08/2020 - 20/02/2022
Auxilia na producéao de bolos
COMPROMETIDA e doces e prepara decoragao,
e coberturas,e afins
PONTUAL
Assistente Administrativa no Setor Particular
FLEXIVEL Braz Auto Pecas
20/05/2010 - 14/07/2014
PROATIVA Atendimento ao Publico e Chamada Telefonica, Emissao

de Nota Fiscal, Controle de Estoque, Contas a
Receber,0Organizacao e Limpeza.




FORMAGOES COMPLEMENTARES E QUALIFICACOES

e Curso Online de Assistente Administrativa.
Educa Web

2025

Carga Horaria: 120 horas.

e Curso Online de Administracao Publica.
Educa Web

2025

Carga Horaria: 40 horas

e Curso Online de Licitacoes e
Contratos Administrativos.

Intitula Cursos

2025

Carga Horaria: 30 horas

e Curso Online de Gestao de
Documentos e Arquivistica.

Intitula Cursos

2025

Carga Horaria: 50 horas



